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  กฎมหาเถรสมาคม 
 ฉบับท่ี ๑๘ (พ.ศ.๒๕๓๖) 

   ว่าด้วยการแต่งตั้งถอดถอนไวยาวัจกร*  
 

         อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑๕ ตรี แห่งพระราชบัญญัติคณะสงฆ์ พ.ศ.๒๕๐๕ แก้ไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบ ัญญัต ิคณะสงฆ ์ (ฉบ ับท ี ่  ๒) พ.ศ.๒๕๓๕ และมาตรา ๒๓ แห ่งพระราชบ ัญญัต ิคณะสงฆ์   
พ.ศ.๒๕๐๕ มหาเถรสมาคมตรากฎมหาเถรสมาคมไว้ดังต่อไปนี้ 

         ข ้อ  ๑   กฎมหาเถรสมาคมน ี ้  เ ร ี ยกว ่ า  “กฎมหาเถรสมาคม ฉบ ับท ี ่  ๑๘ (พ .ศ .  ๒๕๓๖)  
ว่าด้วยการแต่งตั้งถอดถอนไวยาวัจกร” 

         ข้อ ๒  กฎมหาเถรสมาคมนี้ ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในแถลงการณ์คณะสงฆ์เป็นต้นไป 

         ข้อ ๓  ตั ้งแต ่ว ันใช ้กฎมหาเถรสมาคมนี ้  ให ้ยกเล ิกกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที ่  ๘ (พ.ศ. ๒๕๐๖)  
ว ่าด ้วยการแต่งต ั ้งถอดถอนไวยาว ัจกรบรรดากฎ ข้อบังค ับ ระเบ ียบ คำส ั ่ง มต ิ หร ือประกาศอื ่นใด  
ในส ่ วนท ี ่ กำหนดไว ้ แล ้ ว ในกฎมหาเถรสมาคมน ี ้  หร ื อซ ึ ่ งข ั ดหร ื อแย ้ งก ับกฎมหาเถรสมาคมนี้                                   
ให้ใช้กฎมหาเถรสมาคมนี้แทน 

         ข้อ ๔  ในกฎมหาเถรสมาคมนี้ “ไวยาวัจกร” หมายถึง คฤหัสถ์ผู้ได้รับแต่งตั้งให้มีหน้าที่เบิกจ่ายนิตยภัต 
และจะมีอำนาจหน้าที่ดูแลรักษาจัดการทรัพย์สินของวัดได้ ตามท่ีเจ้าอาวาสมอบหมายเป็นหนังสือ 

         ข้อ ๕  ไวยาว ัจกรผ ู ้ ได ้ร ับแต่งต ั ้งอย ู ่ก ่อนว ันใช ้กฎมหาเถรสมาคมนี ้  ให ้ถ ือว ่าเป ็น ไวยาว ัจกร 
ตามกฎมหาเถรสมาคมนี้ต่อไป 
 
 
 
 
 
*ประกาศในแถลงการณ์คณะสงฆ์ เล่ม ๘๑ ตอนที่ ๔ วันท่ี ๒๕ เมษายน ๒๕๓๖ 
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หมวด ๑ 
การแต่งตั้งไวยาวัจกร 

 ข้อ ๖  คฤหัสถ์ผู้จะได้รับการแต่งตั้งเป็นไวยาวัจกร ต้องประกอบด้วยคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้ 
  (๑) เป็นชาย มีสัญชาติไทย นับถือพระพุทธศาสนา 
  (๒) มีอายุไม่ต่ำกว่า ๒๕ ปีบริบูรณ์ 
  (๓) เป็นผู้มีหลักฐานมั่นคง 

   (๔) เป็นผู้มีความรู้ความสามารถท่ีจะปฏิบัติหน้าที่ไวยาวัจกรได้ 
  (๕) เป็นผู้เลื่อมใสในการปกครองตามระบอบรัฐธรรมนูญ 
 (๖) ไม่เป็นผู ้ท ี ่ม ีร ่างกายทุพพลภาพ ไร ้ความสามารถ หรือมีจ ิตฟั ่นเฟือน ไม่สมประกอบ  

หรือมีโรคเป็นที่รังเกียจแก่สังคม 
       (๗) ไม่เป็นผู ้บกพร่องในศีลธรรมอันดี เช ่น มีความประพฤติเสเพล เป็นนักเลงการพนัน 

เสพสุราเป็นอาจิณ หรือติดยาเสพติดให้โทษ 
 (๘) ไม่เป็นผู้มีหนี้สินล้นพ้นตัว 

       (๙) ไม ่เป ็นผ ู ้ท ี ่ เคยถูกลงโทษให ้ออกจากราชการ หร ือองค์การของร ัฐบาล หร ือบร ิษัท  
ห้างร้านเอกชน ในความผิดหรือมีมลทินมัวหมองในความผิดเกี่ยวกับการเงิน 

 (๑๐) ไม่เป็นผู้ที่เคยถูกลงโทษจำคุก เว้นแต่ความผิดที่เป็นลหุโทษหรือความผิดอันได้กระทำโดยประมาท 

       ข้อ ๗  ในการแต่งตั ้งไวยาวัจกรของวัดใด ให้เป็นอำนาจหน้าที ่ของเจ้าอาวาสวัดนั ้น ปรึกษาสงฆ์  
ในว ัดพ ิจารณาคัดเล ือกคฤห ัสถ ์ผ ู ้ม ีค ุณสมบัต ิตามความในข ้อ  ๖ เม ื ่อม ีมต ิ เห ็นชอบในคฤห ัสถ ์ผ ู ้ ใด 
ก็ให้เจ้าอาวาสแต่งตั้งคฤหัสถ์ผู้นั้นเป็นไวยาวัจกร โดยอนุมัติของเจ้าคณะอำเภอ 

       ในการแต่งตั ้งไวยาวัจกรตามความในวรรคต้น เพื ่อความเหมาะสมจะแต่งตั ้งไวยาวัจกรคนเดียว   
หรือหลายคนก็ได้ 

       ในกรณีที ่ม ีไวยาวัจกรหลายคน ให้เจ ้าอาวาสมอบหมายหน้าที ่การงานตามข้อ ๔ แก่ไวยาวัจกร  
แต่ละคนเป็นหนังสือ 

หมวด ๒ 
การพ้นจากหน้าที่ไวยาวัจกร 

 ข้อ ๘  ไวยาวัจกรย่อมพ้นจากหน้าที่ เมื่อ 
    (๑) ตาย 
   (๒) ลาออก 

 (๓) พ้นจากความเป็นคฤหัสถ์ 
 (๔) เจ้าอาวาสผู้แต่งตั้งพ้นจากตำแหน่งหน้าที่ 

    (๕) ขาดคุณสมบัติอย่างใดอย่างหนึ่งตามความในข้อ ๖ 
 (๖) ให้ออกจากหน้าที่ 
 (๗) ถูกถอดถอนออกจากหน้าที่ 
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         ข้อ ๙  ไวยาวัจกรผู ้ใดประสงค์จะลาออกจากหน้าที ่ก ็ย ่อมทำได้ เมื ่อเจ ้าอาวาสสั ่งอนุญาตแล้ว  
จึงเป็นอันพ้นจากหน้าที่ และให้เจ้าอาวาสรายงานเจ้าคณะอำเภอทราบ 

         ข้อ ๑๐  ไวยาวัจกรผู ้พ ้นจากหน้าที ่ตามความในข้อ ๘ (๔) ให้ร ักษาการในหน้าที ่ต ่อไปจนกว่า 
จะมีการแต่งตั้งใหม ่
         ข้อ ๑๑  ไวยาวัจกรผู้ขาดแคลนคุณสมบัติตามความในข้อ ๘ (๕) ให้เจ้าอาวาสสั่งให้พ้นจากหน้าที่แล้ว
รายงานเจ้าคณะอำเภอทราบ 

         ข้อ ๑๒  ในกรณีที่ไวยาวัจกรหย่อนความสามารถด้วยเหตุใด ๆ ในการปฏิบัติหน้าที ่ เมื ่อเจ้าอาว าส
เห็นสมควรให้ออกจากหน้าที่ก็สั่งให้ออกได้ โดยอนุมัติของเจ้าคณะอำเภอ 

         ข้อ ๑๓  การถอดถอนไวยาวัจกรออกจากหน้าที่ จะทำได้เมื่อไวยาวัจกรประพฤติมิชอบอย่างใดอย่างหนึ่ง 
ดังต่อไปนี้ 
                 (๑) ทุจริตต่อหน้าที่ 
                 (๒) ไม่ปฏิบัติหน้าที่จนเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายอย่างร้ายแรง 
                 (๓) ขัดคำสั่งของเจ้าอาวาส ซึ่งสั่งโดยชอบด้วยกฎหมายและระเบียบแบบแผน เป็นเหตุให้เกิดความ
เสียหายแก่วัดอย่างร้ายแรง 
                 (๔) ประมาทเลินเล่อในหน้าที่เป็นเหตุให้เกิดความเสียหายแก่วัดอย่างร้ายแรง 
                 (๕) ประพฤติชั่วอย่างร้ายแรง 
         ในกรณ ี เช ่นน ี ้  ให ้ เจ ้ าอาวาสส ั ่ งถอดถอนไวยาว ัจกรผ ู ้น ั ้ นออกจากหน ้าท ี ่  โดยอน ุม ัต ิของ  
เจ้าคณะอำเภอ 

         ข้อ ๑๔  ในกรณีที่ไวยาวัจกรพ้นจากหน้าที่ตามความในข้อ ๘ (๒) (๓) (๔) (๕) (๖) หรือ (๗) ไวยาวัจกรผู้
นั้นจะพ้นจากความรับผิดชอบในหน้าที่ต่อเมื่อได้มอบหมาย หน้าที่การงานพร้อมด้วยทรัพย์สินและหลักฐานต่างๆ 
ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของตน แก่ผู้รับหน้าที่แทนตนเรียบร้อยแล้ว 
         การมอบหมายตามความในวรรคแรก ให ้กระทำภายใน ๓๐ ว ัน น ับจากว ันท ี ่ พ้ นจากหน ้าที่   
ถ้ามิได้มอบหมายภายในกำหนดให้ถือว่าเป็นเจ้าพนักงานปฏิบัติหน้าที่ โดยมิชอบตามความในประมวลกฎหมายอาญา 

         ข้อ ๑๕  ในกรณีที่ไวยาวัจกรว่างลง และจะแต่งตั้งทันทีมิได้ ให้เจ้าอาวาสแต่งตั้งผู้รักษาการแทนไวยาวัจกร 
และให้ดำเนินการเพ่ือให้มีการแต่งตั้งไวยาวัจกรภายในเวลาไม่เกิน ๙๐ วัน 

         ผู้รักษาการแทนไวยาวัจกร ให้มีอำนาจหน้าที่เช่นเดียวกับไวยาวัจกร 
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หมวด ๓ 
เบ็ดเตล็ด 

 
         ข้อ ๑๖ เมื่อมีการแต่งตั้งไวยาวัจกร หรือผู้รักษาการแทนไวยาวัจกร หรือเมื่อไวยาวัจกรพ้นจากหน้าที่    
ตามความในข้อ ๘ 
                  (๑) ในกรุงเทพมหานคร ให้เจ้าอาวาสแจ้งไปยังกรมการศาสนา 
                  (๒) ในจังหวัดอ่ืน ให้เจ้าอาวาสแจ้งแก่นายอำเภอ เพ่ือรายงานไปยังผู้ว่าราชการจังหวัดและกรมการศาสนา 

         ข้อ ๑๗ คำสั ่งของเจ้าอาวาสในการแต่งตั ้งไวยาวัจกร หรือผู ้รักษาการแทนไวยาวัจกรก็ดี ในการให้
ไวยาวัจกรหรือผู้รักษาการแทนไวยาวัจกร พ้นจากหน้าที่ก็ดีให้กระทำเป็นหนังสือ 

          ตราไว้ ณ วันที่ ๓๐ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๓๖ 

 
 
 

        
                                                          (สมเด็จพระญาณสังวร)    
                                                  สมเด็จพระสังฆราช สกลมหาสังฆปริณายก 
                                                       ประธานกรรมการมหาเถรสมาคม 
 
 
 

 
หมายเหตุ : เหตุผลในการประกาศใช้กฎมหาเถรสมาคม ฉบับที ่ ๑๘ (พ.ศ.  ๒๕๓๖) คือเนื ่องจากมาตรา ๑๘ แห่งพระราชบัญญัติคณะสงฆ์    

 พ.ศ. ๒๕๐๕ ซึ ่งให ้อำนาจมหาเถรสมาคม ตามกฎมหาเถรสมาคม ออกข้อบังคับ วางระเบียบหรือออกคำสั ่งมหาเถรสมาคม  
 ได้ถูกยกเลิก และได้บัญญัติอำนาจหน้าที่ของมหาเถรสมาคมดังกล่าวขึ ้นใหม่เป็น มาตรา  ๑๕ ตรี แห่งพระราชบัญญัติตณะสงฆ์  
 พ.ศ ๒๕๐๕ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติตณะสงฆ์ (ฉบับที่ ๒) 
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ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

ขั้นตอนการแต่งตั้งไวยาวัจกร
ตามกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ 18 (พ.ศ. 2536) ว่าด้วยการแต่งตั้งถอดถอนไวยาวัจกร

ขั้นตอนที่ 1
เจ้าอาวาสปรึกษาสงฆ์ในวัด 

พิจารณาคัดเลือกคฤหัสถ์ผู้มีคุณสมบัติตามกฎมหาเถรสมาคม (ข้อ 6)
หมายเหตุ : เพ่ือใช้เป็นหลักฐาน ควรปรึกษาในรูปแบบของการประชุม 

ขั้นตอนที่ 2 เสนอขออนุมัติจากเจ้าคณะอำเภอ 
หมายเหตุ : ควรแนบรายงานการประชุม 

ขั้นตอนที่ 3 เจ้าอาวาสแต่งตั้งไวยาวัจกร
ตามท่ีเจ้าคณะอำเภออนุมัติ 

ขั้นตอนที่ 4
กรุงเทพมหานคร     เจ้าอาวาสแจ้งการแต่งตั้ง

  ไปที่สำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ

จังหวัด     เจ้าอาวาสแจ้งการแต่งตั้งไวยาวัจกรไปยังนายอำเภอ 
 จะรายงานผู้ว่าราชการจังหวัด

ขั้นตอนที่ 5 จังหวัด โดยสำนักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด 
รายงานสำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ 



8 

ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

คำอธิบาย
ขั้นตอนการแต่งตั้งไวยาวัจกร

ตามกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ 18 (พ.ศ. 2536) ว่าด้วยการแต่งตั้งถอดถอนไวยาวัจกร

ขั้นตอนที่ 1 เจ้าอาวาสปรึกษาสงฆ์ในวัดพิจารณาคัดเลือกคฤหัสถ์ผู้มีคุณสมบัติตามความในข้อ ๖ 
ตามกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ 18 (พ.ศ. 2536) ว่าด้วยการแต่งตั้งถอดถอนไวยาวัจกร  
โดยควรปรึกษาในรูปแบบการประชุม ทั้งนี้ เพื่อให้มีหลักฐานประกอบการเสนอเจ้าคณะอำเภอ 
และเพ่ือความเหมาะสม จะพิจารณาเพื่อขอแต่งตั้งไวยาวัจกรคนเดียวหรือหลายคนก็ได้ 

ขั้นตอนที่ 2 เจ้าอาวาสมีหนังสือถึงเจ้าคณะอำเภอ รายงานขออนุมัติแต่งตั้งไวยาวัจกรตามมติที่ประชุม 
โดยแนบเอกสาร ดังนี้ 

1.รายงานการประชุมปรึกษาสงฆ์
2. ประวัติบุคคลผู้ที่ประชุมพิจารณาคัดเลือกเพ่ือเสนอขออนุมัติแต่งตั้งเป็นไวยาวัจกร

ขั้นตอนที่ 3 เมื่อเจ้าคณะอำเภอลงนามอนุมัติแล้ว เจ้าอาวาสดำเนินการแต่งตั้งไวยาวัจกร 
ตามท่ีเจ้าคณะอำเภออนุมัติ 

ขั้นตอนที่ 4 เจ้าอาวาสมีหนังสือแจ้งการแต่งตั้งไวยาวัจกรต่อนายอำเภอ 
ซึ่งนายอำเภอจะรายงานต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 

ขั้นตอนที่ 5 จังหวัดโดยสำนักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดรายงานไปยังสำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ 
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ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบหรือตัวอย่างหนังสือในการแต่งตั้งไวยาวัจกร 
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ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

-ตัวอย่าง- 

บันทึกรายงานการประชุมปรึกษาสงฆ์ 
เพื่อพิจารณาคัดเลือกคฤหัสถ์ผู้มีคุณสมบัติเป็นไวยาวัจกร  

ตามกฎหมาเถรสมาคม ฉบับที่ 18 (พ.ศ. 2536) ว่าด้วยการแต่งตั้งถอดถอนไวยาวัจกร 
วัด..................................................ตำบล....................................... 
อำเภอ..........................................จังหวัด.............................................. 

                               วันที่.................เดือน.......................พ.ศ........................ 
ณ .................................................................. 

 
ผู้เข้าร่วมประชุม 
 1. ...............................................................          ตำแหน่ง  เจ้าอาวาส 
 2. ...............................................................          ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าอาวาส (ถ้ามี) 
 3. ............................................................... 
 4. ...............................................................  
 5. ...............................................................  

เริ่มประชุม เวลา................น. 

ระเบียบวาระท่ี 1  เรื่องท่ีประธานแจ้งท่ีประชุมทราบ  

.......................................................................................................................................................
............................................................................................................................. 

มติที่ประชุม รับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 2 : เรื่องเสนอเพื่อทราบ 
   พระ.................เจ้าอาวาสแจ้งต่อที่ประชุมว่า ในวัดแต่ละวัดจะต้องแต่งตั้งไวยาวัจกรเพื่อทำ
หน้าที ่ เบ ิกจ ่ายนิตยภัต และมีหน้าที ่ด ูแลร ักษาจ ัดการทร ัพย ์ส ินของว ัดตามที ่ เจ ้าอาวาสมอบหมาย                     
โดยมหาเถรสมาคมได้ตรากฎมหาเถรสมาคมฉบับที่๑๘ (พ.ศ.๒๕๓๖) ว่าด้วยการแต่งตั้งถอดถอนไวยาวัจกรขึ้น   
ซึ่งในข้อ ๗ แห่งกฎมหาเถรสมาคมดังกล่าวระบุว่า ในการแต่งตั้งไวยาวัจกรของวัดใด ให้เป็นอำนาจหน้าที่ของ    
เจ้าอาวาสวัดนั้นปรึกษาสงฆ์ในวัดพิจารณา คัดเลือกคฤหัสถ์ผู้มีคุณสมบัติตามความในข้อ  ๖ เมื่อมีมติเห็นชอบ     
ในคฤหัสถ์ผู้ใดก็ให้เจ้าอาวาสแต่งตั้งคฤหัสถ์ผู้นั้นเป็นไวยาวัจกร โดยอนุมัติของเจ้าคณะอำเภอ 

  ในการแต่งตั้งไวยาวัจกรของวัดแต่ละวัด เพื่อความเหมาะสมจะแต่งตั้งไวยาวัจกรคนเดียวหรือ
หลายคนก็ได้ในกรณีที่มีไวยาวัจกรหลายคน ให้เจ้าอาวาสมอบหมายหน้าที่การงานตามข้อ  ๔ แก่ไวยาวัจกร       
แต่ละคนเป็นหนังสือ 
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ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

ความในข้อ ๖ แห่งกฎมหาเถรสมาคมดังกล่าว ระบุว่า คฤหัสถ์ผู ้จะได้รับการแต่งตั ้งเป็น
ไวยาวัจกรต้องประกอบด้วยคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้  

(๑) เป็นชาย มีสัญชาติไทย นับถือพระพุทธศาสนา 
(๒) มีอายุไม่ต่ำกว่า 2๕ ปีบริบูรณ์ 
(3) เป็นผู้มีหลักฐานมั่นคง 
(๔) เป็นผู้มีความรู้ความสามารถที่จะปฏิบัติหน้าที่ไวยาวัจกรได้  
(๕) เป็นผู้เลื่อมใสในการปกครองตามระบอบรัฐธรรมนูญ  
(๖) ไม่เป็นผู้ที่มีร่างกายทุพพลภาพ ไร้ความสามารถ หรือมีจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ หรือมีโรคเป็นที่

รังเกียจ แก่สังคม 
(๗) ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดี เช่น มีความประพฤติเสเพล เป็นนักเลงการพนัน เสพสุราเป็นอาจิณ    

หรือติดยาเสพติดให้โทษ 
(๘) ไม่เป็นผู้มีหนี้สินล้นพ้นตัว 
(๙) ไม่เป็นผู้ที ่เคยถูกลงโทษให้ออกจากราชการ หรือองค์การของรัฐบาล หรือบริษัทห้างร้านเอกชน              

ในความผิดหรือมีมลทินมัวหมองในความผิดเกี่ยวกับการเงิน  
(๑๐) ไม่เป็นผู้ที่เคยถูกลงโทษจำคุก เว้นแต่ความผิดที่เป็นลหุโทษหรือความผิด  
จึงขอแจ้งที่ประชุมเพ่ือทราบ  

มติที่ประชุม รับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี ๓ เรื่องเพื่อพิจารณา 

ในการประชุมพิจารณาคัดเลือกบุคคลเพ่ือเสนอขออนุมัติแต่งตั้งเป็นไวยาวัจกร วันนี้ มีบุคคลที่มี
คุณสมบัติตามข้อ ๖ กฎมหาเถรสมาคม ฉบับที ่ ๑๘ (พ.ศ.๒๕๓๖) ว่าด้วยการแต่งตั ้งถอดถอนไวยาวัจกร           
เข้ารับการพิจารณา จำนวน.........คน โดยมีเอกสารประวัติบุคคลแนบมาเพ่ือให้ที่ประชุมพิจารณาด้วยแล้ว 

จึงเสนอท่ีประชุมเพ่ือพิจารณา  
ที่ประชุมพิจารณาร่วมกันแล้ว มีมติเห็นชอบ ให้นาย...................................................เป็นไวยาวัจกร

วัด....................................... 
 
ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
 
เลิกประชุมเวลา................น. 
 

ผู้จดรายงานการประชุม             ผู้รับรองรายงานการประชุม 
          ..........................................              .......................................... 
         (.........................................)                                         (........................................ .) 
       เจ้าอาวาสวัด...................................... 
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ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

-ตัวอย่าง- 

 
 

 

ประวัติบุคคลโดยสังเขป 

เสนอเพื่อเข้ารับการพิจารณาคัดเลือกเป็นไวยาวัจกร 

วัด...................................ตำบล...............................อำเภอ...................................จังหวัด.................................... 
  

 
 

1. ชื่อและนามสกุล....................................................................................................................................................  

2. วัน เดือน ปี เกิด............................................................เลขประจำตัวประชาชน........................................... ........ 

3. ที่อยู่................................................................................................................ ......................................................  

4. การศึกษา.................................................................................................................. ............................................ 

5. อาชีพ.................................................................................................................................................... ................ 

6. เบอร์โทรศัพท์................................................E-mail………………………………………………………………………………… 

7. ประสบการณก์ารทำงาน....................................................................................................................................... 

 

 

ลงชื่อ...............................................................เจ้าของประวัติ  

                 (...........................................................) 

 

 

 

 

 

 

ภาพถ่าย 
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ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

-ตัวอย่าง- 

 
 
 

ที.่.........................       วัด................................................ 
          ตำบล............................................ 
          อำเภอ........................................... 
                                                                                              จังหวัด.......................................... 
     

               วันที่................เดือน.........................พ.ศ................... 

เรื่อง  ขออนุมัติแต่งตั้งไวยาวัจกร 

เรียน  เจ้าคณะอำเภอ....................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ๑. สำเนารายงานการประชุมสงฆ์ จำนวน ๑ ฉบับ 
  ๒. สำเนาประวัติบุคคลผู้ผ่านการพิจารณาเพ่ือขออนุมัติแต่งตั้งเป็นไวยาวัจกร จำนวน ๑ ฉบับ 

  ด้วยวัด.............................................................ตำบล..............................อำเภอ............................. 
จังหวัด..............................ได้มีการประชุมสงฆ์ในวัด โดยมีเจ้าอาวาสเป็นประธาน เมื่อวันที่..................................... 
เพื่อพิจารณาคัดเลือกคฤหัสถ์ผู้มีคุณสมบัติตามความในข้อ ๖ แห่งกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ ๑๘ (พ.ศ.  ๒๕๓๖)  
ว่าด้วยการแต่งตั้งถอดถอนไวยาวัจกร แต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งไวยาวัจกร ซึ่งที่ประชุมมีมติเห็นชอบให้แต่งตั้ง 
ไวยาวัจกร จำนวน...........ราย คือ……………………………. 

  ดังนั้น เพ่ือให้เป็นไปตามกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ ๑๘ (พ.ศ. ๒๕๓๖) ว่าด้วยการแต่งตั้งถอดถอน
ไวยาวัจกร ตามความในข้อ ๗ แห่งกฎมหาเถรสมาคมดังกล่าว จึงขออนุมัติแต่งตั้งไวยาวัจกรดังมีรายนามข้างต้น 
รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

       เรียนมาด้วยความนับถือ 

  
 

     (..........................................................) 
             เจ้าอาวาส 

 
วัด.......................................... 
โทร........................................ 



 
 

 
ที่......................        วัด................................................ 

ตำบล........................................... 
อำเภอ.......................................... 
จังหวัด......................................... 

                                                                      วันที่..............เดือน................................พ.ศ................... 

เรื่อง  แจ้งขออนุมัติแต่งตั้งไวยาวัจกร 

เรียน  เจ้าอาวาสวัด..................................................................... 

ตามที่วดั.............................................................ตำบล..............................อำเภอ............................. 
จังหวัด.............................................. ขออนุมัติแต่งตั้งไวยาวัจกร โดยการพิจารณาคัดเลือกคฤหัสถ์ผู้มีคุณสมบัติ                         
ตามความในข้อ ๖ แห่งกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ ๑๘ (พ.ศ. ๒๕๓๖) ว่าด้วยการแต่งตั ้งถอดถอนไวยาวัจกร                          
ซึ่งวัด....................................................ได้พิจารณาเสนอนาย.....................................................นั้น 

เพื่อให้เป็นไปตามกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ ๑๘ (พ.ศ. ๒๕๓๖) ว่าด้วยการแต่งตั ้งถอดถอน
ไวยาวัจกร ตามความในข้อ ๗ แห่งกฎมหาเถรสมาคมดังกล่าว จึงขออนุมัติให้แต่งตั้งไวยาวัจกรดังมีรายนามข้างต้น
ตามที่วัด....................................................................เสนอ 

จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการในสว่นที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 

     เรียนมาด้วยความนบัถือ 
 
 
                                                                (................................................) 

เจ้าคณะอำเภอ......................... 
 
 
 

วัด............................................................. 
โทร........................................................... 
 

ไวยาวจักร : บุคคลสำคญัที่เจ้าอาวาสตอ้งแต่งตั้ง 

ตวัอย่าง- 
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ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

 
-ตัวอย่าง- 

 
 
 
 

     

ตราต้ังไวยาวัจกร 
  อาศ ัยอำนาจตามความในข ้อ ๗ แห ่งกฎมหาเถรสมาคมฉบ ับท ี ่  ๑๘ (พ.ศ.  ๒๕๓๖)                       
ว่าด้วยการแต่งตั้งถอดถอนไวยาวัจกร และโดยอนุมัติของเจ้าคณะอำเภอ จึงแต่งตั้งให้ 

……………………………………………………… 

เป็นไวยาวัจกร วัด................................................ตำบล...........................................อำเภอ...................................... 
จังหวัด.......................................... 

  มีหน้าที…่……………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………….. 

  ตั้งแต่บัดนี้ เป็นต้นไป 

  แต่งตั้ง ณ วันที่…………………………………………………………… 

 

 
       (..........................................................) 
          เจ้าอาวาสวัด...................................................... 
           (ประทับตราวัด) 

 

 

 
 



 
 
 

คำสั่งวัด………..........…………. 
ที่....................../........................ 

เรื่อง มอบหมายอำนาจหน้าที่แก่ไวยาวัจกร 
 

เพื่อให้ไวยาวัจกรได้ช่วยปฏิบัติงาน และรับผิดชอบงานในตำแหน่งหน้าที่ และให้การปฏิบัติงาน
เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 

อาศ ัยอำนาจตามความในข ้อ ๔ แห ่งกฎมหาเถรสมาคม ฉบ ับท ี ่  ๑๘ (พ.ศ.๒๕๓๖)                             
ว่าด้วยการแต่งตั้งถอดถอนไวยาวัจกร ออกตามความในพระราชบัญญัติ - คณะสงฆ์ พ.ศ. ๒๕๐๕ แก้ไขเพิ่มเติม             
โดยพระราชบัญญัติคณะสงฆ์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๕ 

จึงมอบหมายอำนาจหน้าที่ให้แก่นาย............................................................................ ไวยาวัจกร 
วัด......................................................ตำบล.................................ดังต่อไปนี้ 

๑. .................................................................................... 
๒. .................................................................................... 
๓. .................................................................................... 

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

                                         สั่ง ณ วันที่........................เดือน...........................พ.ศ................ 
 

  ลงชื่อ.................................................. 
    (........................................................) 
  เจ้าอาวาสวดั....................................... 

 
 
 
คำแนะนำ     

-  เป็นแบบมอบหมายแก่ไวยาวัจกรคนเดียว ถ้ามอบหมายแก่ ผู้รักษาการ ในตำแหน่งไวยาวจักร            
ให้เพิ่มคำว่า “ผู้รักษาการในตำแหน่ง”หน้าคำว่า "ไวยาวัจกร" 
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ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

-ตัวอย่าง- 

 
 
 

ที.่.........................       วัด................................................ 
          ตำบล............................................ 
          อำเภอ........................................... 
                                                                                              จังหวัด.......................................... 
     

               วันที่................เดือน.........................พ.ศ................... 

เรื่อง  แจ้งการแต่งตั้งไวยาจักร 

เจริญพร  นาย............................................ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  สำเนาตราตั้งไวยาวัจกร        จำนวน ๑ ฉบับ 

  ด้วยเจ้าอาวาสวัด......................................................................ตำบล................................... ..........
อำเภอ.................................................จังหวัด...........................................ได้ประชุมปรึกษาสงฆ์ในวัด และขออนุมัติ
จากเจ้าคณะอำเภอ.........................................แต่งตั้งท่านให้ดำรงตำแหน่งไวยาวัจกรวัด............................... ......
โดยมีหน้าที่ปรากฎตามสำเนาตราตั้งไวยาวัจกรและหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่เจ้าอาวาสมอบหมายเป็นหนังสือ 

  ในการนี้ จึงเจริญพรมาเพื่อทราบ และขอให้ท่านไปรายงานตัวและปฏิบัติหน้าที่ ตั้ง แต่บัดนี้ 
เป็นต้นไป 

  จึงเจริญพรมาเพ่ือทราบ 

       ขอเจริญพร 

 
               (..................................................................)  
           เจ้าอาวาสวัด........................................................  

 
 
 
 

วัด......................................... 
โทร........................................ 
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ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

-ตัวอย่าง- 

 
 
 

ที.่.........................       วัด................................................ 
          ตำบล............................................ 
          อำเภอ........................................... 
                                                                                              จังหวัด.......................................... 
     

               วันที่................เดือน.........................พ.ศ................... 

เรื่อง  แจ้งการแต่งตั้งไวยาวัจกร 

เจริญพร  นายอำเภอ....................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  สำเนาตราตั้งไวยาวัจกร        จำนวน ๑ ฉบับ 

  ด้วยเจ้าอาวาสวัด...................................................................ตำบล……………………………..…………
อำเภอ………………………..จังหวัด………………………………..…………………….ได้ประชุมปรึกษาสงฆ์ในวัด และขออนุมัติ
จากเจ้าคณะอำเภอ...........................................แต่งตั้งไวยาวัจกรวัด............................................... ...เมื่อวันที่……….
จำนวน.................ราย คือ...................................................................................................................................... .... 

  ในการนี้ เพื่อให้เป็นไปตามกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ ๑๘ (พ.ศ.๒๕๓๖) ว่าด้วยการแต่งตั้งถอดถอน
ไวยาวัจกร จึงขอแจ้งการแต่งตั้งไวยาวัจกรมายังท่าน เพ่ือดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

  จึงเจริญมาเพ่ือทราบ และดำเนินการต่อไป 

 
ขอเจริญพร  

 
 

(..........................................................) 
เจ้าอาวาสวัด................................................ 

 
 
 

วัด.......................................... 
โทร........................................ 



ที่...................... วัด................................................ 

ตำบล........................................... 

อำเภอ.......................................... 

จังหวัด......................................... 

  วันที่..............เดือน................................พ.ศ................... 

เรื่อง แจงการแตงตั้งไวยาวัจกร 

เรียน เจาคณะตำบล............................... 

ดวยวัด....................................................ตำบล................................ อำเภอ....................................

จังหวัด...................................ไดมีการประชุมสงฆในวัด โดยมีเจาอาวาสเปนประธาน เมื่อวันที่................................. 

เพื่อพิจารณาคัดเลือกคฤหัสถผูมีคุณสมบัติตามความในขอ ๖ แหงกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ ๑๘ (พ.ศ. ๒๕๓๖) 

วาดวยการแตงตั้งถอดถอนไวยาวัจกร แตงตั้งใหดำรงตำแหนงไวยาวัจกร ซึ่งที่ประชุมมีมติเห็นชอบใหแตงตั้ง 

ไวยาวัจกร จำนวน...........ราย คือ.....................................................................โดยผานการอนุมัติของเจาคณะอำเภอ 

ดังนั ้น เพื ่อใหเปนไปตามกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที ่ ๑๘ (พ.ศ. ๒๕๓๖) วาดวยการแตงตั้ง 

ถอดถอน ไวยาวัจกร ตามความในขอ ๗ แหงกฎมหาเถรสมาคมดังกลาว จึงขออนุมัต ิแตงตั ้งไวยาวัจกร 

ดังมีรายนามขางตน  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

เรียนมาดวยความนับถือ 

 (.............................................) 

 เจาอาวาส 

วัด............................................................. 

โทร........................................................... 

ไวยาวจักร : บุคคลสำคญัที่เจาอาวาสตองแตงตั้ง 

ตวัอย่าง-



 

 

ที่......................        วัด................................................ 

ตำบล........................................... 

อำเภอ.......................................... 

จังหวัด......................................... 

                                                                      วันที่..............เดือน................................พ.ศ................... 

เรื่อง แจงการบันทึกขอมูลไวยาวจักร 

เจริญพร ผูอำนวยการสำนักงานพระพุทธศาสนาจงัหวัด.................................. 

สิ่งที่สงมาดวย  ๑. สำเนาตราตั้งไวยาวัจกร      จำนวน ๑ ฉบับ 

                   ๒. ทะเบียนประวัติไวยาวัจกรพรอมติดรูปถาย   จำนวน ๑ ฉบับ 

 

ดวยเจาอาวาสวัด....................................................ตำบล......................... อำเภอ............................ 

จังหวัด..........................ไดประชุมปรึกษาสงฆในวัด และขออนุมัติ จากเจาคณะอำเภอ........................................

แตงตั้งไวยาวัจกรวัด.................................................. เมื่อวันที่...............................................จำนวน...................ราย

คือ................................................................................................... 

ในการนี้ เพื ่อใหเปนไปตามกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ ๑๘ (พ.ศ.๒๕๓๖) วาดวยการแตงตั้ง              

ถอดถอน ไวยาวัจกร จ ึงขอแจงการแตงตั ้งไวยาวัจกรมายังทาน เพ ื ่อดำเนินการบันทึกขอมูลลงระบบ                   

ฐานขอมูลไวยาวัจกร และดำเนินการในสวนที่เกี่ยวของตอไป 

จึงเจริญพรมาเพื่อทราบ 

        ขอเจริญพร 

 

 

                                                          (................................................) 

      เจาอาวาส 

 

วัด............................................................. 

โทร........................................................... 

 

ไวยาวจักร : บุคคลสำคญัที่เจาอาวาสตองแตงตั้ง 

ตวัอย่าง- 
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ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

 
 

การพ้นจากหน้าที่ไวยาวัจกร 
 

 
ในกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ 18 (พ.ศ.2536) ว่าด้วยการแต่งตั้งถอดถอนไวยาวัจกรนอกจากจะกำหนด

แนวทางการแต่งตั้งไวยาวัจกรไว้แล้ว ยังได้กำหนดแนวทางกรณีไวยาวัจกรพ้นจากหน้าที่  ทั้งนี้ เพื่อให้เกิดความ
เรียบร้อยดีงามในการบริหารกิจการของวัดของเจ้าอาวาส ซึ่งในกฎมหาเถรสมาคมดังกล่าว ได้ระบุ ดังนี้ 

ข้อ 8 ไวยาวัจกรย่อมพ้นจากหน้าที่ เมื่อ 
(1) ตาย 
(2) ลาออก 
(3) พ้นจากความเป็นคฤหัสถ์ 
(4) เจ้าอาวาสผู้แต่งตั้งพ้นจากตำแหน่งหน้าที่ 
(5) ขาดคุณสมบัติอย่างใดอย่างหนึ่งตามความในข้อ 6 
(6) ให้ออกจากหน้าที่ 
(7) ถูกถอดถอนจากหน้าที่ 

 
คำถาม : ไวยาวัจกร ขอลาออกจากหน้าที่ได้หรือไม่? 
คำตอบ :  คือ ได้ โดยปรากฏตามความในข้อ 9 แต่จะมีผลเมื่อเจ้าอาวาสสั่งอนุญาต ซึ่งเมื่อเจ้าอาวาสอนุญาต
เรียบร้อยแล้ว เจ้าอาวาสจะต้องรายงานให้เจ้าคณะอำเภอเจ้าสังกัดทราบ (ตามข้อ 9) 

ข้อ 9 ไวยาวัจกรผู้ใดประสงค์จะลาออกจากหน้าที่ก็ย่อมทำได้ เมื่อเจ้าอาวาสสั่งอนุญาตแล้ ว จึงเป็นอัน
พ้นจากหน้าที่ และให้เจ้าอาวาสรายงานเจ้าคณะอำเภอทราบ 
กรณีเจ้าอาวาสพ้นจากตำแหน่งหน้าที่ ไวยาวัจกรที่เจ้าอาวาสรูปนั้นๆ แต่งตั้ง ย่อมพ้นตาม แต่ให้ทำหน้าที่
รักษาการในตำแหน่งจนกว่าผู ้รักษาการเจ้าอาวาสหรือเจ้าอาวาสรูปใหม่ จะแต่งตั ้งไวยาวัจกรขึ ้นมาใหม่            
(ตามข้อ 10) 

ข้อ 10 ไวยาวัจกรผู้พ้นจากหน้าที่ตามความในข้อ 8 (4) ให้รักษาการในหน้าที่ต่อไปจนกว่าจะมีการ
แต่งตั้งใหม ่

  กรณีเจ้าอาวาสตรวจสอบพบว่า ไวยาวัจกรขาดคุณสมบัติตามข้อ 6 อย่างใดอย่างหนึ่ง เจ้าอาวาสจะต้อง
มีคำสั่งให้ไวยาวัจกรรายดังกล่าวพ้นจากหน้าที่ แล้วทำรายงานต่อเจ้าคณะอำเภอเจ้าสังกัดทราบ (ตามข้อ 11) 

ข้อ 11 ไวยาวัจกรผู้ขาดคุณสมบัติตามความในข้อ 8 (5) ให้เจ้าอาวาสสั่งให้พ้นจากหน้าที่ แล้วรายงาน
เจ้าคณะอำเภอทราบ 

 
 



18 
 

ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

กรณีเจ้าอาวาสตรวจสอบพบว่า ไวยาวัจกรหย่อนความสามารถในการปฏิบัติหน้าที่ ต้องขออนุมัติ         
เจ้าคณะอำเภอ เพ่ือสั่งให้ออกจากหน้าที่ ทั้งนี้ เพ่ือประโยชน์สูงสุดของวัด (ตามข้อ 12) 

ข้อ 12 ในกรณีที ่ไวยาวัจกรหย่อนความสามารถด้วยเหตุใดๆ ในการปฏิบัติหน้าที ่ เมื ่อเจ้าอาวาส
เห็นสมควรให้ออกจากหน้าที่ ก็สั่งให้ออกได้ โดยอนุมัติของเจ้าคณะอำเภอ 

กรณีเจ้าอาวาสตรวจสอบพบว่า ไวยาวัจกรประพฤติมิชอบอย่างใดอย่างหนึ่ง บรรดามีความในข้อ 13 
จะต้องขออนุมัติเจ้าคณะอำเภอ สั่งถอดถอนไวยาวัจกรรายดังกล่าวออกจากหน้าที่ (ตามข้อ 13) 

ข้อ 13 การถอดถอนไวยาวัจกรออกจากหน้าที่ จะทำได้เมื่อไวยาวัจกรประพฤติมิชอบอย่างได้อย่างหนึ่ง 
ดังต่อไปนี้ 

(1) ทุจริตต่อหน้าที่ 
(2) ไม่ปฏิบัติหน้าที่จนเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายอย่างร้ายแรง 
(3) ขัดคำสั ่งของเจ้าอาวาส ซึ ่งสั ่งโดยชอบด้วยกฎหมายและระเบียบแบบแผน เป็นเหตุให้เกิด           

ความเสียหายแก่วัดอย่างร้ายแรง 
(4) ประมาทเลินเล่อในหน้าที่เป็นเหตุให้เกิดความเสียหายแก่วัดอย่างร้ายแรง 
(5) ประพฤติชั่วอย่างร้ายแรง 
ในกรณีเช่นนี้ ให้เจ้าอาวาสสั่งถอดถอนไวยาวัจกรผู้นั้นออกจากหน้าที่ โดยอนุมัติของเจ้าคณะอำเภอ 

 
เมื่อไวยาวัจกรพ้นจากหน้าที่ตามความในข้อ 8 ซึ่งประกอบด้วย 
(1) ตาย 
(2) ลาอออก 
(3) พ้นจากความเป็นคฤหัสถ์ 
(4) เจ้าอาวาสผู้แต่งตั้งพ้นจากตำแหน่งหน้าที่ 
(5) ขาดคุณสมบัติอย่างใดอย่างหนึ่งตามความในข้อ 6 
(6) ให้ออกจากหน้าที่ 
(7) ถูกถอดถอนออกจากหน้าที่ 

  ไวยาวัจกรผู้นั้น จะพ้นจากความรับผิดชอบในหน้าที่ได้ก็ต่อเมื่อได้มอบหมายหน้าที่การงานพร้อมด้วย
ทรัพย์สินและหลักฐานต่างๆ ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของตนแก่ผู้รับหน้าที่แทนตนเรียบร้อยแล้ว โดยในกรณีนี้ 
จะต้องส่งมอบเป็นลายลักษณ์อักษร และจะต้องดำเนินการภายใน 30 วัน นับจากวันที่พ้นหน้าที่ (ปรากฏตามข้อ 14) 

กรณีนี้ ขอทำความเข้าใจให้ไวยาวัจกรที่พ้นจากหน้าที่ จะต้องตระหนักให้มาก เพราะหากไม่ดำเนินการ
ภายใน 30 วัน จะถือว่าเป็นเจ้าพนักงานปฏิบัติหน้าที ่โดยมิชอบ ตามความในประมวลกฎหมายอาญา                  
(ตามข้อ 14 วรรคสอง) 

ข้อ 14 ในกรณีที่ไวยาวัจกรพ้นจากหน้าที่ตามความในข้อ 8 (2) (3) (4) (5) (6) หรือ (7) ไวยาวัจกรผู้นั้น   
จะพ้นจากความรับผิดชอบในหน้าที่ต่อเมื่อได้มอบหมายหน้าที่การเงินพร้อมด้วยทรัพย์สินและหลักฐานต่าง  ๆ    
ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของตน แก่ผู้รับหน้าที่แทนตนเรียบร้อยแล้ว 

การมอบหมายตามความในวรรคแรก ให้กระทำภายใน 30 วัน นับจากวันที่พ้นจากหน้าที่ ถ้ามิได้
มอบหมายภายในกำหนดให้ถือว่าเป็นเจ้าพนักงานปฏิบัติหน้าที่โดยมิชอบ ตามความในประมวลกฎหมายอาญา 
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ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

 
 
 

กรณีวัดใดก็ตาม หากไวยาวัจกรว่างลง และเจ้าอาวาสพร้อมสงฆ์ในวัดจะปรึกษากันเพื่อเสนอขออนุมัติ
เจ้าคณะอำเภอเพื่อแต่งตั ้งทันทีมิได้ ให้เจ้าอาวาสสามารถแต่งตั ้งผู ้รักษาการแทนไวยาวัจกรได้ แต่จะต้อง
ดำเนินการตามขั้นตอนเพื่อให้มีการแต่งตั้งไวยาวัจกรตัวจริง ภายใน 90 วัน (ปรากฏตามวรรคแรกแห่งข้อ 15) 
โดยผู้รักษาการแทนไวยาวัจกร มีอำนาจหน้าที่เช่นเดียวกับไวยาวัจกร 

อย่างไรก็ตาม หน้าที่ของไวยาวัจกรทั้งหลายทั้งปวง จะต้องได้รับมอบหมายจากเจ้าอาวาสเป็นลายลักษณ์อักษร 
ข้อ 15 ในกรณีที ่ไวยาวัจกรว่างลง และจะแต่งตั ้งทันทีมิได้ ให้เจ้าอาวาสแต่งตั ้งผู ้ร ักษาการแทน

ไวยาวัจกร และให้ดำเนินการเพ่ือให้มีการแต่งตั้งไวยาวัจกรภายในเวลาไม่เกิน  90 วัน 
ผู้รักษาการแทนไวยาวัจกร ให้มีอำนาจหน้าที่เช่นเดียวกับไวยาวัจกร 

 
เมื่อมีการแต่งตั้งไวยาวัจกรก็ดี หรือแต่งตั้งผู้รักษาการแทนไวยาวัจกรก็ดี หรือกรณีไวยาวัจกรพ้นจาก

หน้าที่ ตามความในข้อ 8 
ในกรุงเทพมหานคร เจ้าอาวาสจะต้องแจ้งไปสำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ 
ส่วนจังหวัดอื่นๆ ให้เจ้าอาวาสแจ้งแก่นายอำเภอ โดยนายอำเภอจะรายงานไปยังผู้ว่าราชการจังหวัด      

และจังหวัด โดยสำนักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดจะรายงานต่อไปยังสำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ             
(ตามข้อ 16) 

ข้อ 16 เมื่อมีการแต่งตั้งไวยาวัจกร หรือผู้รักษาการแทนไวยาวัจกร หรือเมื่อไวยาวัจกรพ้นจากหน้าที่       
ตามความในข้อ 8 

(1) ในกรุงเทพมหานคร ให้เจ้าอาวาสแจ้งไปยังกรมการศาสนา 
(2) ในจ ังหว ัดอ ื ่น ให ้ เจ ้าอาวาสแจ ้งแก ่นายอำเภอ เพ ื ่อรายงานไปย ังผ ู ้ว ่าราชการจ ั งหวัด                       

และกรมการศาสนา 
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ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

 
 

 
 
 
 

ตัวอย่างแบบการพ้นจากหน้าที่ไวยาวัจกร 
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ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

-ตัวอย่าง- 

ไวยาวัจกรขอลาออก 
 

ที่ พิเศษ/                 เขียนที่ บ้านเลขท่ี......................... 
          ...................................................... 
          ...................................................... 

       วันที่ ............................................... 

เรื่อง ขอลาออกจากไวยาวัจกร 

นมัสการ เจ้าอาวาสวัด...................................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย สำเนาตราตั้งไวยาวัจกรและเอกสารที่เกี่ยวข้อง      จำนวน 1 ฉบับ 

  ตามท่ี ท่าน/พระคุณท่าน/พระคุณเจ้า แต่งตั้งข้าพเจ้า เป็นไวยาวัจกร วัด..................................... 
ตำบล................................ อำเภอ................................ จังหวัด............................. เมื่อวันที่ . ............................ นั้น 

  เนื่องจากข้าพเจ้า มีกิจส่วนตัวและภาระอื่น ๆ จำนวนมาก ไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ในตำแหน่ง
ดังกล่าว ได้เต็มความสามารถ ในการนี้ ข้าพเจ้าจึงขอลาออกจากตำแหน่งไวยาวัจกร วัด.......................................... 
ตำบล................................ อำเภอ.......................... ....... จังหวัด ............................................. ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

  จึงนมัสการมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

       จึงนมัสการด้วยความเคารพ/อย่างสูง/อย่างยิ่ง 

 

           (นาย......................................................)  

 

 

 

 

โทร ......................................................... 
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ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

-ตัวอย่าง- 

รายงานเจ้าคณะอำเภอ กรณีไวยาวัจกรขอลาออกและพ้นจากหน้าที่ 
 
 
 

ที.่.........................       วัด................................................ 
          ตำบล............................................ 
          อำเภอ........................................... 
                                                                                              จังหวัด.......................................... 
     

               วันที่................เดือน.........................พ.ศ................... 

เรื่อง รายงานไวยาวัจกรพ้นจากหน้าที่ 

เรียน เจ้าคณะอำเภอ........................................ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  สำเนาหนังสือขอลาออกและเอกสารที่เก่ียวข้อง     จำนวน 1 ฉบับ 

  ตามท่ี เจ้าอาวาสวัด...............................................................ตำบล.............................................. .. 
อำเภอ.................................................จังหวัด...........................................ได้ประชุมปรึกษาสงฆ์ในวัด และขออนุมัติ 
จากเจ้าคณะอำเภอ ........................................ แต่งตั้งนาย.............................................. ...................เป็นไวยาวัจกร 
วัด.............................................................. เมื่อวันที่................................................ ............................... นั้น 

  ในการนี้ ไวยาวัจกรรายดังกล่าว พ้นจากหน้าที่ไวยาวัจกร เนื่องจาก ขอลาออก ซึ่งได้อนุญาต
เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ดังนั้น เพื่อให้เป็นไปตามกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ 18 (พ.ศ. 2536) ว่าด้วยการแต่งตั้ง  
ถอดถอนไวยาวัจกร จึงขอรายงานการพ้นจากหน้าที่ไวยาวัจกร รายละเอียดปรากฏเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

         เรียนมาด้วยความนับถือ 

 

         (...............................................................)  

         เจ้าอาวาสวัด...........................................  
 
 
วัด......................................................  
โทร................................. ................... 
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ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

-ตัวอย่าง- 

คำสั่งเจ้าอาวาสให้ไวยาวัจกรพ้นจากหน้าที่ กรณีขาดคุณสมบัติ 
 
 
 

           
 

 

คำสั่งเจ้าอาวาสวัด.................................................... 

ที่............./...................... 

เรื่อง สั่งให้ไวยาวัจกรพ้นจากหน้าที่ 

 

  ตามท่ี เจ้าอาวาสวัด.......................................................ได้ประชุมปรึกษาสงฆ์ในวัด และขออนุมัติ  
เจ้าคณะอำเภอ .............................................. แต่งตั้งนาย....................................... ..........................เป็นไวยาวัจกร 
วัด.............................................................. เมื่อวันที่................................................ ............................... นั้น 

  เนื่องจาก ไวยาวัจกรรายดังกล่าว ขาดคุณสมบัติ ข้อ.....................................ซ่ึงปรากฏตามความ
ในข้อ 6 แห่งกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ 18 (พ.ศ. 2536) ว่าด้วยการแต่งตั้งถอดถอนไวยาวัจกร จึงสั่งให้พ้น  
จากหน้าที่ ตั้งแต่บัดนี้ เป็นต้นไป 

  สั่ง ณ วันที่.................เดือน...................................... พ.ศ. .................. 

 

 

              (...............................................................)  

              เจ้าอาวาสวัด...........................................  
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ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

-ตัวอย่าง- 

หนังสือแจ้งคำสั่งเจ้าอาวาสให้ไวยาวัจกรพ้นจากหน้าที่ 
 
 

 
ที.่.........................       วัด................................................ 
          ตำบล............................................ 
          อำเภอ........................................... 
                                                                                              จังหวัด.......................................... 

               วันที่................เดือน.........................พ.ศ................... 

เรื่อง แจ้งคำสั่งเจ้าอาวาสให้ไวยาวัจกรออกจากหน้าที่ 

เจริญพร นาย.............................................................................. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  คำสั่งเจ้าอาวาสให้ไวยาวัจกรพ้นจากหน้าที่      จำนวน 1 ฉบับ 

  ตามท่ี เจ้าอาวาสวัด...............................................................ตำบล.............................................. .. 
อำเภอ.................................................จังหวัด...........................................ได้ประชุมปรึกษาสงฆ์ในวัด และขออนุมัติ 
จากเจ้าคณะอำเภอ ........................................ แต่งตั้งท่าน เป็นไวยาวัจกรวัด....................................... .................... 
เมื่อวันที่............................................................................... นั้น  

  เนื่องจากท่านขาดคุณสมบัติ ข้อ...............................(หรือหลายข้อ) ซึ่งปรากฏตามความในข้อ 6
แห่งกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ 18 (พ.ศ. 2536) ว่าด้วยการแต่งตั้งถอดถอนไวยาวัจกร จึงมีคำสั่งให้ท่าน  
พ้นจากหน้าที่ โดยอนุมัติของเจ้าคณะอำเภอ ตั้งแต่บัดนี้ เป็นต้นไป และขอให้ท่านส่งมอบหมายหน้าที่การงาน
พร้อมด้วยทรัพย์สินและหลักฐานต่าง ๆ ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของตน แก่ผู้รับหน้าที่แทนตนภายใน 30 วัน  
นับจากวันที่พ้นจากหน้าที่ ถ้ามิได้มอบหมายภายในกำหนดให้ถือว่าเป็นเจ้าพนักงานปฏิบัติหน้าที่โดยมิชอบ  
ตามความในประมวลกฎหมายอาญา 

  จึงเจริญพรมาเพ่ือทราบและดำเนินการ 

                 ขอเจริญพร 
 
 

         (...............................................................)  
         เจ้าอาวาสวัด...........................................  
 

วัด......................................................  
โทร....................................................  
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ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

-ตัวอย่าง- 

รายงานเจ้าคณะอำเภอ กรณีเจ้าอาวาสสั่งให้ไวยาวัจกรพ้นจากหน้าที่ 
 
 
 

ที.่.........................       วัด................................................ 
          ตำบล............................................ 
          อำเภอ........................................... 
                                                                                              จังหวัด.......................................... 

               วันที่................เดือน.........................พ.ศ................... 

เรื่อง แจ้งการพ้นจากหน้าที่ไวยาวัจกร 

เรียน เจ้าคณะอำเภอ........................................ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  สำเนาตราตั้งไวยาวัจกรและเอกสารที่เกี่ยวข้อง     จำนวน 1 ฉบับ 

  ตามท่ี เจ้าอาวาสวัด...............................................................ตำบล....................................... ......... 
อำเภอ.................................................จังหวัด...........................................ได้ประชุมปรึกษาสงฆ์ในวัด และขออนุมัติ  
จากเจ้าคณะอำเภอ ........................................ แต่งตั้งนาย......................................................... ........เป็นไวยาวัจกร 
วัด.............................................................. เมื่อวันที่............................................................................... นั้น 

  ในการนี ้ ไวยาวัจกรรายดังกล่าว ได้พ้นจากหน้าที ่ไวยาวัจกร เนื ่องจาก ขาดคุณสมบัติ 
ข้อ..........................  ซึ่งปรากฏตามความในข้อ 6 แห่งกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่  18 (พ.ศ. 2536) ว่าด้วย 
การแต่งตั้งถอดถอนไวยาวัจกร จึงสั่งให้พ้นจากหน้าที่ ตั้งแต่บัดนี้ เป็นต้นไป ดังนั้น เพื่อให้เป็นไปตามกฎมหาเถร
สมาคม ฉบับที ่ 18 (พ.ศ.2536) ว่าด้วยการแต่งตั ้งถอดถอนไวยาวัจกร จึงขอรายงานการพ้นจากหน้าที่
ไวยาวัจกร รายละเอียดปรากฏเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

         เรียนมาด้วยความนับถือ 
 
         (...............................................................)  
         เจ้าอาวาสวัด...........................................  
 

 

วัด......................................................  
โทร....................................................  
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ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

-ตัวอย่าง- 

หนังสือขออนุมัติเจ้าคณะอำเภอให้ไวยาวัจกรออกจากหน้าที่ 
กรณีหย่อนความสามารถ 

        
 

 
ที.่.........................       วัด................................................ 
          ตำบล............................................ 
          อำเภอ........................................... 
                                                                                              จังหวัด.......................................... 

               วันที่................เดือน.........................พ.ศ................... 
เรื่อง   ขออนุมัติให้ไวยาวัจกรออกจากหน้าที่ 

เรียน   เจ้าคณะอำเภอ................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   สำเนาตราตั้งไวยาวัจกรและเอกสารข้อมูลที่เก่ียวข้อง    จำนวน 1 ฉบับ 
   

         ตามท่ี เจ้าอาวาสวัด................................................. .....ตำบล......................................................... 
อำเภอ.............................................จังหวัด..............................................ได้ประชุมปรึกษาสงฆ์ในวั ด และขออนุมัติ
จากเจ้าคณะอำเภอ.................................. ....แต่งตั้งนาย.....................................................................เป็นไวยาวัจกร
วัด................................................เมื่อวันที่............................................................... ........... น้ัน 

                    เนื่องด้วยไวยาวัจกรรายดังกล่าวหย่อนความสามารถ ดังนั้น เพ่ือให้เป็นไปตามกฎมหาเถรสมาคม 
ฉบับที่ 18 (พ.ศ. 2536) ว่าด้วยการแต่งตั้งถอดถอนไวยาวัจกร จึงขออนุมัติให้ นาย..............................................  
ออกจากหน้าที่ไวยาวัจกรวัด..................................................ตั้งแต่บัดนี้ เป็นต้นไป 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

       เรียนมาด้วยความนับถือ 

 

       (....................................) 
           เจ้าอาวาสวัด............................. 

 

วัด.......................................... 
โทร........................................ 



27 
 

ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

-ตัวอย่าง- 
ขออนุมัติถอดถอนไวยาวัจกร 

 
        
 

ที.่.........................       วัด................................................ 
          ตำบล............................................ 
          อำเภอ........................................... 
                                                                                              จังหวัด.......................................... 

               วันที่................เดือน.........................พ.ศ................... 
เรื่อง   ขออนุมัติถอดถอนไวยาวัจกรออกจากหน้าที่ 

เรียน   เจ้าคณะอำเภอ................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   สำเนาตราตั้งไวยาวัจกรและเอกสารข้อมูลที่เก่ียวข้อง    จำนวน 1 ฉบับ 
   

         ตามท่ี เจ้าอาวาสวัด......................................................ตำบล.................................. ....................... 
อำเภอ.............................................จังหวัด..............................................ได้ประชุมปรึกษาสงฆ์ในวั ด และขออนุมัติ
จากเจ้าคณะอำเภอ......................................แต่งตั้งนาย............................ .........................................เป็นไวยาวัจกร
วัด................................................เมื่อวันที่............................................................... ........... น้ัน 

                    เนื่องด้วยไวยาวัจกรรายดังกล่าว.............................................................(ให้ เจ้าอาวาสระบุเหตุผล
ในการถอดถอน เช่น ทุจริตต่อหน้าที่ เป็นต้น ทั้งนี้ การกล่าวอ้างข้อใดข้อหนึ่งหรือหลายข้อ ซึ่งปรากฏตามข้อ 13 
เจ้าอาวาสจะต้องมีหลักฐาน ประกอบการพิจารณาของเจ้าคณะอำเภอเจ้าสังกัด เพื่อมิให้เกิดการฟ้องร้อง             
ตามมาภายหลัง) ดังนั้น เพื่อให้เป็นไปตามกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ 18 (พ.ศ. 2536) ว่าด้วยการแต่งตั้ง                
ถอดถอนไวยาวัจกร จึงขออนุมัติให้ นาย...................... ..................................................ออกจากหน้าที่ไวยาวัจกร
วัด..................................................ตั้งแต่บัดนี้ เป็นต้นไป  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

       เรียนมาด้วยความนับถือ 

 
 

       (....................................) 
           เจ้าอาวาสวัด............................. 

วัด.......................................... 
โทร........................................ 
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ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

 
-ตัวอย่าง- 

คำสั่งเจ้าอาวาสถอดถอนไวยาวัจกรออกจากหน้าที่ 
 
        
 

 
 
 
 

คำสั่งเจ้าอาวาสวัด............................ 
ที่............./................... 

เรื่อง  ถอดถอนไวยาวัจกรออกจากหน้าที่ 
 
 
  ตามท่ี  เจ้าอาวาสวัด.....................................................ได้ประชุมปรึกษาสงฆ์ในวัด และขออนุมัติ
เจ้าคณะอำเภอ.............................................แต่งตั้งนาย......................................................... ............เป็นไวยาวัจกร
วัด................................................เมื่อวันที่................................................................... .............. นั้น 

                    เนื่องจาก ไวยาวัจกรรายดังกล่าว (ระบุข้อประพฤติมิชอบ เช่น ขัดคำสั่งเจ้าอาวาส ซึ่งสั่งโดยชอบ
ด้วยกฎหมายและระเบียบแบบแผน เป็นเหตุให้เกิดความเสียหายแก่วัดอย่างร้ายแรง) ดังนั้น อาศัยอำนาจตาม
ความในข้อ 13 แห่งกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ 18 (พ.ศ. 2536) ว่าด้วยการแต่งตั้งถอดถอนไวยาวัจกร และโดย
ของเจ้าคณะอำเภอ...........................................จึงถอดถอนไวยาวัจกรรายดังกล่าวให้พ้นจากหน้าที่ ตั้งแต่บัดนี้ 
เป็นต้นไป 

  สั่ง ณ วันที่.................เดือน...............................พ.ศ............... 

        

 
 

       (.........................................) 
           เจ้าอาวาสวัด................................... 

              (ประทับตราวัด) 
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ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

 
-ตัวอย่าง- 

แจ้งนายอำเภอกรณีไวยาวัจกรพ้นจากหน้าที ่
 

        
 

 
ที.่.........................       วัด................................................ 
          ตำบล............................................ 
          อำเภอ........................................... 
                                                                                              จังหวัด.......................................... 

               วันที่................เดือน.........................พ.ศ................... 
เรื่อง   แจ้งไวยาวัจกรพ้นจากหน้าที่ 

เจริญพร   นายอำเภอ............................................. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   เอกสารข้อมูลที่เกี่ยวข้อง      จำนวน 1 ฉบับ 
   

         ด้วย นาย.......................................................ไวยาวัจกรวัด.................................................. ...........
ตำบล.........................................................อำเภอ.............................................จั งหวัด..............................................
ได้พ้นจากหน้าที่เมื่อวันที่.................................................................................................. .......................................... 

                    ในการนี้ เพื่อให้เป็นไปตามกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ 18 (พ.ศ. 2536) ว่าด้วยการแต่งตั้ง            
ถอดถอนไวยาวัจกร จึงขอแจ้งไวยาวัจกรพ้นจากหน้าที่ 

  จึงเจริญพรมาเพ่ือทราบ 

             ขอเจริญพร 

 

       (.......................................) 
           เจ้าอาวาสวัด.................................. 

 

 

วัด.......................................... 
โทร........................................ 
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ไวยาวัจกร : บุคคลสำคัญท่ีเจ้าอาวาสต้องแต่งตั้ง 

-ตัวอย่าง-

หนังสือแจ้งให้อดีตไวยาวัจกรส่งมอบหมายหน้าที่การงานพร้อมด้วยทรัพย์สินและหลักฐานต่าง ๆ 
ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของตน แก่ผู้รับผิดชอบใหม่ 

ที.่......................... วัด................................................ 
ตำบล............................................ 
อำเภอ........................................... 

  จังหวัด.......................................... 

 วันที่................เดือน.........................พ.ศ................... 

เรื่อง   ขอให้ส่งมอบหมายหน้าที่การงานพร้อมด้วยทรัพย์สินและหลักฐานต่าง ๆ ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของตน 

เจริญพร   นาย................................................................ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   สำเนากฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ 18 (พ.ศ. 2536) 
 ว่าด้วยการแต่งตั้งถอดถอนไวยาวัจกร จำนวน 1 ฉบับ 

 ตามท่ี ท่าน.......................................................(ระบุการพ้นจากตำแหน่ง ตามข้อ 8 เช่น ลาออก
หรือข้อใดข้อหนึ่ง) เป็นเหตุให้ท่านพ้นจากหน้าที่ไวยาวัจกร วัด.............................................ตำบล................ ..........
อำเภอ..............................................................จังหวัด...............................................และเจ้าอาว าสได้ดำเนินการ
กฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ 18 (พ.ศ. 2536) ว่าด้วยการแต่งตั้งถอดถอนไวยาวัจกร เป็นที่เรียบร้อยแล้ว นั้น 

        ในการนี้ เพื่อให้เป็นไปตามกฎมหาเถรสมาคมดังกล่าว จึงขอให้ท่านส่งมอบหมายหน้าที่การงาน
พร้อมด้วยทรัพย์สินและหลักฐานต่าง ๆ ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของตน แก่ผู้รับหน้าที่แทนตนภายใน 30 วัน 
นับจากวันที่พ้นจากหน้าที่ ถ้ามิได้มอบหมายภายในกำหนด ให้ถือว่าเป็นเจ้าพนักงานปฏิบัติหน้าที่โดยมิชอบตาม
ความในประมวลกฎหมายอาญา  

จึงเจริญพรมาเพ่ือทราบและดำเนินการ 

      ขอเจริญพร 

(.......................................) 
     เจ้าอาวาสวัด.................................. 

วัด.......................................... 
โทร........................................ 



ทะเบียนประวัติไวยาวัจกร 

วัด………………………………………………………..ตำบล……………………...อำเภอ…………………....จังหวัด……………………….….. 

************************************** 

๑. ชื่อ – นามสกุล…………………………………………………………………………………………………………………………………….………….... 

๒. เลขประจำตัวประชาชน……………………………………………………………………………………………………………………..………………. 

๓. วัน เดือน ป เกิด.………………………………………………………………....…………………………………………………………..…………….... 

๔. ที่อยู บานเลขที่..…………….ตำบล.……………………อำเภอ……………………………….จังหวดั……………………………………………... 

๕. การศึกษา ระดับ………………………………………………………………………………………………………………………………….………….... 

๖. อาชพี…….………………………………………………………………………....……………………………………………………………………….….... 

๗. เบอรโทรศพัท..…………………………………………………..……………………………………………………………………………………….….... 

๘. อีเมล………………………………………………………………………………....………………………………………………………………………….... 

๙. ไดรับแตงตั้งเปนไวยาวัจการ เมื่อ (วันที ่เดือน ป)…………………....………………………………………………………………………….... 

๑๐. งานที่ไดรับมอบหมาย………………………………………………………………………....………………………………………………….…….… 

………………………………………………………………………....………………………………………………………………………..............................

................................................................................................................................................................................................. 

………………………………………………………………………....………………………………………………………………………..............................

................................................................................................................................................................................................. 

………………………………………………………………………....………………………………………………………………………..............................

................................................................................................................................................................................................. 

………………………………………………………………………....………………………………………………………………………..............................

................................................................................................................................................................................................. 

 ลงชือ่……………………………………………...ไวยาวจักร 

หมายเหต ุ: ทะเบียนประวัติไวยาวัจกร เปนเอกสารสำคัญเพื่อการตรวจสอบ 

ไวยาวจักร : บุคคลสำคญัที่เจาอาวาสตองแตงตั้ง 

ติดรูป 

3๑ 



ที่...................... วัด................................................ 

ตำบล........................................... 

อำเภอ.......................................... 

จังหวัด......................................... 

  วันที่..............เดือน................................พ.ศ................... 

เรื่อง รายงานไวยาวัจกรพนจากหนาท ี

เรียน เจาคณะตำบล............................... 

ตามที่เจาอาวาสวัด....................................................ตำบล..................................................... 

อำเภอ...........................จังหวัด...................................ไดประชุมปรึกษาสงฆในวัด และขออนุมัติ จากเจาคณะอำเภอ

แตงตั้งนาย..................................................................เปนไวยาวัจกรวัด................................................................ 

เมื่อวันที่........................................................................น้ัน 

ในการนี้ ไวยาวัจกรรายดังกลาว พนจากหนาที่ไวยาวัจกร เนื่องจาก ขอลาออก ซึ่งไดอนุญาต 

เปนที่เรียบรอยแลว ดังนั้น เพื่อใหเปนไปตามกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ ๑๘ (พ.ศ. ๒๕๓๖) วาดวยการแตงตั้ง 

ถอดถอนไวยาวัจกร จึงขอรายงานการพนจากหนาทีไ่วยาวัจกร  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

เรียนมาดวยความนับถือ 

  (................................................) 

 เจาอาวาส 

วัด............................................................. 

โทร........................................................... 

ไวยาวจักร : บุคคลสำคญัที่เจาอาวาสตองแตงตั้ง 

ตวัอย่าง-



ที่...................... วัด................................................ 

ตำบล........................................... 

อำเภอ.......................................... 

จังหวัด......................................... 

  วันที่..............เดือน................................พ.ศ................... 

เรื่อง แจงไวยาวัจกรพนจากหนาที ่

เจริญพร ผูอำนวยการสำนักงานพระพุทธศาสนาจงัหวัด.................................. 

สิ่งที่สงมาดวย  สำเนาคำสั่งถอดถอนไวยาวัจกร จำนวน ๑ ฉบับ 

ดวยนาย..........................................................ไวยาวัจกรวัด.......................................................

ตำบล.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . อำเภอ.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . จ ังหว ัด. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ไดพ นจากหน าที่    

เมื่อวันที่................................................................... 

ในการนี้ เพื ่อใหเปนไปตามกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ ๑๘ (พ.ศ. ๒๕๓๖) วาดวยการแตงตั้ง 

ถอดถอนไวยาวัจกร จึงขอแจงไวยาวัจกรพนจากหนาที ่ 

จึงเจริญพรมาเพื่อทราบ 

 ขอเจริญพร 

 (................................................) 

  เจาอาวาส 

วัด............................................................. 

โทร........................................................... 

ไวยาวจักร : บุคคลสำคญัที่เจาอาวาสตองแตงตั้ง 

ตวัอย่าง-



 




